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Annotatsiya: Ushbu magolada rasmiy uslubning mazmuni, vazifalari va nutq

madaniyatidagi ahamiyati atroflicha tahlil qilinadi. Rasmiy uslub o‘zining aniq, lo‘nda,

mantiqan izchil va betaraf bo‘lishi bilan boshqga uslublardan ajralib turishi ta’kidlanadi.

Magolada hujjatlar tilida uchraydigan asosiy talablar — adabiy me’yorlarga rioya

qilish, ortigcha so‘zlardan qochish, rasmiy iboralarni o‘rinli qo‘llash hamda matnning

huquqiy aniqligini ta’minlash masalalari yoritilgan. Shuningdek, davlat idoralarida,

ta’lim muassasalarida va tashkilotlararo yozishmalar jarayonida rasmiy nutqning

to‘g‘ri shakllantirilishi kommunikatsiya samaradorligiga qanday ta’sir qilishi ko‘rsatib

beriladi. Tadgigot jarayonida rasmiy matnlarda uchraydigan keng targalgan xatoliklar

tahlil qilinib, ularni bartaraf etish bo‘yicha amaliy tavsiyalar beriladi. Maqola rasmiy-

uslubiy kompetensiyani rivojlantirish va umumiy nutq madaniyatini oshirishning
zamonaviy yo‘nalishlari bilan yakunlanadi.

Kalit so‘zlar: rasmiy uslub, nutq madaniyati, adabiy til me yorlari, yozma nutq,

hujjat tili.

AHHOTAIUSI. PACCMATPUBAIOTCA COJAEpKaHWE, (DYHKIMHW W BaXXHOCTH
odummansHOro CTHWIA B (POPMUPOBAHUN pEUEeBOM KyIbTypbl. [loguepkuBaercs, 410
opurmanpHass B cratbe MOAPOOHO peyb JOJKHA OTIUYAThCS TOYHOCTBIO,
JIOTUYHOCTHIO, HEUTPATLHOCTBIO M CTPOTOCTHIO B COOTIOACHUH JINTEPATYPHBIX HOPM.
Oco0oe BHUMaHUE YJEJIEHO TPEOOBAaHUSAM, MPEABSIBISIEMBIM K SI3bIKYy JOKYMEHTOB:

KOPPEKTHOMY  HMCIOJIb30BaHUIO  (POPMAJIBHO-/ICIOBBIX BBIPAXKEHUN, H30ETraHuIo
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HCOHpeI[eJIéHHOCTI/I W U3JIMIITHUX SMOIIMOHAJIBHbBIX 3JICMCHTOB, 4 TAKIKC O6€CH€‘-I€HI/IIO
SACHOCTHU U }OpI/I,Z[PI‘IeCKOﬁ TOYHOCTH TEKCTA. ABTOp AHATIU3UPYCT POJIb Oq)HHHaJIBHOFO
CTUJIA B ACATCIIBHOCTU rocyaapCTBCHHBIX yqpexcz[eHHﬁ, O6p&30BaTeJ'IBHBIX
OpraHM3alMid M MEKBEJOMCTBEHHOW NIEpenucKu. B crarbe paccMaTrpuBaroTCs
TUIITMYHBIC OHII/I6KI/I, BCTPCUAOIITHUCCS B 0(1)I/IHI/IaJII>HI>IX TCKCTAX, WU IIPCJIAraroTCA
IIPAKTUYECKHE PEKOMEHIALMM II0 KX YCTPAaHCHHIO. B 3aKiIrOuMTENbHOW 4YacTH
OTPAKCHBI AKTYAJIBbHBIC TIIOAXOAbI K PA3BUTHUIO ,IIGJIOBOfI KOMMYHHKAIlU U
MOBBIIICHUIO YPOBHS PEUEBOM KYJIBTYPhl B COBPEMEHHOM OOIIIECTBE.

KiioueBble ¢JI0Ba: oguyuanvhslit Cmuiv, Kyibmypa peyu, s36lK08ble HOPMbl,
oenosas nepenucka, NUCbMeHHs pedb.

Annotation: This article provides a comprehensive analysis of the official
style, its functions, and its significance in the development of speech culture. It
highlights that official communication must be characterized by accuracy, clarity,
logical structure, neutrality, and strict adherence to literary and administrative norms.
Attention is given to linguistic requirements in official documents, including the
appropriate use of formal expressions, the avoidance of emotional or ambiguous
language, and the maintenance of legal and terminological precision. The study also
examines the role of official style in government institutions, educational settings, and
inter-organizational communication. Common linguistic and stylistic errors found in
official texts are identified, along with practical strategies for improving the quality of
administrative writing. The article concludes by discussing modern approaches to
enhancing official communication skills and promoting higher standards of speech
culture.

Keywords: official style, speech culture, language norms, written
communication, document language.

Til har bir jamiyatning madaniy merosidir. Nutq esa shunday vositaki, unda

naive nutgdan tortib rasmiy, ilmiy, badiiy — har xil uslublar shakllangan®. Biroq davlat

organlari, ta’lim muassasalari, i1sh yuritish va hujjatlar bilan bog‘liq jarayonlarda

! Nutq madaniyati va davlat tilida ish yuritish — darslik (uzsmart.uz)
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ishlatiladigan uslub — rasmiy-idoraviy uslub — alohida e’tibor talab giladi®. Rasmiy
uslubning asosiy vazifasi matnni anig, tushunarli va betaraf tarzda yetkazishdir®. Ushbu
maqolada rasmiy uslubning nutq madaniyatidagi o‘rni, adabiy til me’yorlari, hujjat tili
va nutq madaniyati asoslari ko‘rib chigiladi?.

Rasmiy-idoraviy uslub — bu davlat organlari, tashkilotlar, muassasalar, hujjatlar
va rasmiy yozishmalarda qo‘llanadigan maxsus nutq uslubidir. U har doim anig,
lo‘nda, rasmiy terminlarga ega, hissiyotlardan holi bo‘lgan, adabiy til me’yorlariga
mos bo‘lgan iboralar majmuasidir. Rasmiy uslubda gaplar ko‘pincha gisqa va
tushunarli struktura bilan beriladi. Masalan, “Shu qaror gabul qilinsin”, “Arizangiz
ko‘rib chiqilsin” kabi qoliplashgan iboralar keng qo‘llaniladi.’

Nutq madaniyati esa tilni, nutqni adabiy-madaniy me’yorlarga mos, xato va
aralash uslublardan holi, jamiyatda gabul gilingan til me’yorlariga rioya qilgan holda
qo‘llash san’atidir?. Nutq madaniyati orgali tilning tozalik, aniglik, estetik va madaniy
jihatlari saqlanadi. Nutq madaniyati insonning ma’naviy va madaniy saviyasini,
jamiyatdagi nutq etikasi va til madaniyatini namoyon etadi*.

Rasmiy uslubda asosiy til me’yorlariga rioya qilish muhim. Ular orasida adabiy
til me’yorlari?, sintaktik tuzilmal, uslubiy izchillik va betaraflik*, termin va golip
iboralar mavjud?. Matn hissiyotlardan holi, neytral, muayyan qoidalarga mos bo‘lishi
lozim*. Hujjat terminlari va qoliplari rasmiy uslubning ajralmas gismidir. Masalan:
“qaror qilinsin”, “tasdiglansin”, “ko‘rib chiqilsin”, “bayonnoma”, “ariza™.

Shunga garamay, rasmiy nutqda bir gator muammolar uchraydi. Notanish,
aralash so‘zlardan foydalanish,! sleng yoki jargon ishlatilishi* matnning rasmiyligiga
putur yetkazadi. Ortigcha murakkablik yoki bexuda uzun gaplar hujjatlarni tushunarsiz
giladi.® Shuningdek, emotsional yoki sub’ektiv iboralar ham rasmiy nutqqa mos emas.”
Nutq madaniyatisining pastligi — namuna, til odobi, adabiy tilga hurmat kam bo‘lsa

— rasmiy nutq sifatiga salbiy ta’sir giladi.?

2 O¢zbekiston tilida nutq madaniyati va stilistika masalalari — Alpanova S. & Anvarjonova S., jurnal magolasi
(journalss.org)

3 Hujjatlar matnini tayyorlashda rasmiy uslub va uning uslubiy xususiyatlari — soff.uz

4 Nutq madaniyati va etikasi — milliycha.uz
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Rasmiy nutq madaniyatini rivojlantirish uchun bir gator tavsiyalar mavjud.
Avvalo, adabiy til me’yorlarini targ‘ib qilish,? hujjat yozish madaniyatini oshirish,?
nutq odobi va etikasi bo‘yicha targ‘ibot olib borish,* nazariy va amaliy tadgiqotlar olib
borish®> yoshlar va talabalarda nutq madaniyatini shakllantirish zarur®> Bu tavsiyalar
rasmiy nutq madaniyatini yanada mustahkamlash va tilimizning jamiyatdagi o‘rnini
oshirishga yordam beradi.

Xulosa qilib aytganda, rasmiy uslub va nutq madaniyati nafagat hujjatlarni
aniglashtirish va ularni tushunarli gilishga xizmat giladi,! balki jamiyatdagi umumiy

kommunikatsiya madaniyatini ham rivojlantiradi.* Rasmiy uslub orgali yozilgan
matnlar mantigan izchil va lo‘nda bo‘lib, har ganday ma’lumot noto‘g‘ri talqin
gilinishining oldini oladi.® Shu bilan birga, nutq madaniyati shaxsning ma’naviy va
madaniy saviyasini namoyon etadi, uning fikrlarini aniq va ravon ifodalash
qobiliyatini oshiradi,* shuningdek, boshgalar bilan samarali mulogot gilish imkonini
yaratadi.

Nutg madaniyati va rasmiy uslub shaxsning professional va ijtimoiy
faoliyatida ham muhim rol o‘ynaydi.® Hujjatlar, rasmiy yozishmalar, tagdimotlar va
intervyular orqali shaxsning o°zini ishonch bilan namoyon qilishi, fikrlarini tartibli va
tushunarli shaklda yetkazishi mumkin bo‘ladi. Shu bilan birga, nutq madaniyati
rivojlangan shaxs jamiyatdagi ijtimoiy muloqotda hurmatga sazovor bo‘ladi, o‘z
so‘zini aniq va to‘g‘ri tanlagan holda boshqalar bilan fikr almashadi va
kommunikatsiya jarayonida noto‘g‘ri tushunmovchiliklarni kamaytiradi.
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3. Hujjatlar matnini tayyorlashda rasmiy uslub va uning uslubiy xususiyatlari —
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5 Rasmiy uslub va nutq madaniyati: nazariya va amaliyot — tsuull.uz PDF5.  Rasmiy uslub va nutq madaniyati:
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